


Tarkeaa huomioida etukateen

1. Osallistu rauhallisessa ymparistossa, jossa ei ole taustahalya
2. Varaa kuulokkeet tai kokouskaiutin tietokoneeseesi.

3. Sulje mikki, kun et puhu itse.

4. Avaa video vasta pyynnosta silloin kun puhut

Seka videon etta mikrofonin sulkemisista ohje seuraavassa
diassa



1. Linkki kokoontumiseen tulee sahkopostilla

2. Hyvaksy kutsu klikkaamalla ylapalkissa olevaa kuvaketta "Hyvaksy”. Kun hyvaksyt kutsun, se siirtyy
kalenteriisi ja haviaa sahkopostista
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Liity Microsoft Teams -kokoukseen

3. Jos et ole hyvaksynyt kokousta, paaset kokoukseen myos klikkaamalla sahkdpostissa olevaa linkkia ”liity
kokoukseen”. Hyvaksyminen ilmoittaa kutsujalle, etta osallistut.

4. Seuraavaksi avautuu ikkuna, jossa klikataan kohtaa ”liity nyt” = olet kokouksessa.

5. Kun liikutat hiirta kokouksen paalla, ikkunaan avautuu vaakasuora palkki, jossa on kameran, mikrofonin,
viestiketjun ym. kuvakkeita(kts seuraava dia) Niista voit valita, onko kamerasi tai mikrofonisi auki vai kiinni.
Muista, etta vain auki olevan mikrofonin aani kuuluu muille, myos kaikki taustadaanet.






Yhteisia pelisaantoja 25. ja 26.3. kokoukseen

. Viestikentissd voit kvsvs i ; ;
oo (eTIEISSa YOIt KYSY Ja Kuuluvuuden parantamiseksi
viestikenttaa ja tarvittaessa kysymys

nostetaan yhteiseen pohdiskeluun.

* Kun pyydat puheenvuoron, muista 5U|jE mlkrUfUnl H

avata mikrofoni.
* Palkissa on myds muita toimintoja,

niita et tarvitse niita tassa -
tilanteessa! Sule kﬂmerﬂ

» Kokouksen paatyttya paina palkissa

olevaa punaista luurin kuvaa. ‘q.-"iESﬁkenﬁé E
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